
 Durée : 2 jours (soit 14 H) 

Plan de formation : 

PREMIERS PAS sur FACEBOOK

Créer, protéger et animer  une page entreprise

Pré-requis : Bonne maîtrise de la navigation sur internet 

Public : Créateurs d'entreprise, auto-entrepreneurs, responsables 
associatif, …. 

Brève présentation de FaceBook, rappel des enjeux, risques 
et  opportunités  à  y  être  présent  (à  titre  particulier  comme 
professionnel, comme personne ou entité morale) 

Créer son compte FaceBook 
✔ Inscription 
✔ Découverte de l'interface 
✔ Premiers amis, premiers post sur votre mur 

Paramétrer son compte 
✔ Sécurité, confidentialité, … tout pour maîtriser au mieux

vos données personnelles 
✔ Gérer les commentaires, ses listes d'amis, ses albums photos

et le contenu mis en ligne 

Diffuser du contenu 
✔ Aspects législatifs : licence copyleft/copyright, droit à

l'image, diffamation, … 
✔ Ajouter des photos, partager des vidéos 
✔ Annoncer un événement 
✔ Le bouton « J'aime »
✔ ….. 

Créer une page Entreprise
✔ Découvrir les avantages de la page Facebook 
✔ Paramétrer la page fan
✔ Quelle politique éditoriale ? Quelle fréquence ? Quel ton ? 
✔ Gérer les commentaires, répondre à la critique 


